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Creating	  Digital	  DNP	  Portfolio	  

1. Login	  to	  MY	  MOCSNET	  	  

2. Click	  on	  MOCS	  MAIL+	  	  

	  

3. Click	  on	  the	  Apps	  Grid
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4. Select	  the	  SITES	  ICON	  	  	  
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5. Choose	  CREATE	  

	  

6.	  	  Browse	  gallery	  for	  more	  
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7.	  	  Select	  the	  SELECT	  A	  SITE	  TEMPLATE:	  DNP	  ePortfolio	  
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8.	  .	  	  Click	  SELECT

	  

	  

9.	  	  Name	  your	  Site	  and	  Create	  (Site	  Names	  should	  be	  unique	  to	  you)	  
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10.	  	  You	  can	  customize	  your	  ePortfolio	  structure.	  	  Instructions	  are	  on	  content	  pages.	  

	  

11.	  	  To	  make	  your	  ePortfolio	  visible	  to	  others,	  click	  on	  the	  cog,	  SHARING	  AND	  
PERMISSIONS.	  
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12.	  	  ClIck	  on	  the	  “Change…”	  under	  WHO	  HAS	  ACCESS	  

	  

	  

	  

13.	  	  Click	  on	  Change	  beside	  “WHO	  HAS	  ACCESS”.	  Change	  to	  “Anyone	  With	  The	  Link”	  
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14.	  	  To	  edit	  a	  page,	  first	  click	  on	  “pencil”	  button	  found	  at	  tope	  of	  the	  page.	  	  

	  

	  

15.	  	  Boxes	  will	  now	  outline	  areas	  that	  you	  may	  edit	  or	  type	  in.	  	  Click	  on	  these	  to	  add	  content	  
to	  your	  page.	  When	  finished,	  click	  on	  the	  SAVE	  button	  at	  the	  top.	  
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16.	  	  When	  ready	  for	  your	  faculty	  to	  review,	  copy	  the	  url	  and	  submit	  the	  link	  via	  email.	  	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  


